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Horario: das 08h30 as 12h30 | 20 horas-aulas  Plataforma de videochamada: Google Meet

DLS TREINAMENTOS

A DLS Treinamentos tem como objetivo atender com exceléncia, compromisso e inovagdo os diversos
trabalhadores que compdem a Administracao Publica, nos dmbitos federal, estadual e municipal,
sempre voltada ao constante desenvolvimento e aperfeicoamento desses profissionais. Contamos
com instrutores e consultores especialistas que possuem ampla experiéncia e reconhecimento no
mercado. O diferencial da DLS Treinamentos é a qualidade e o compromisso de proporcionar o

desenvolvimento profissional de forma atualizada e didatica.

Nosso foco é a capacitagcdo e exceléncia profissional, por isso, atuamos também na realizacao de
eventos, congressos, exposi¢oes e feiras, além de realizar consultoria e assessoria técnica especializada

em Contabilidade Publica e areas afins.

A empresa é regularmente inscrita no Regime Especial Unificado de Arrecadacao de Tributos e

Contribuicoes Devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (Simples Nacional).

Razao Social: DLS Treinamentos Ltda

CNP3J: 29.300.259/0001-30

Inscrigdo Estadual: 0783796800135

Telefone: (61) 99408-0088 (WhatsApp) ou (83) 98128-2340 | Sitio: https://dIstreinamentos.com.br/
Enderecos eletrénicos: contato@dlstreinamentos.com.br | secretaria.dIstreinamentos@gmail.com

Endereco: Quadra QNB 2 Lote 36 SN - Parte E, Taguatinga Norte | Brasilia/DF | CEP: 72.115-020

www.dlstreinamentos.com.br
61 99408-0088 | 83 98128-2340
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OBJETIVO

O curso visa ao conhecimento do Sistema Integrado de Administragao Financeira - SIAFI, a atualizagcado
das rotinas de execug¢do orcamentaria e financeira e ao conhecimento tedrico e pratico sobre os
assuntos abordados. Ao final do curso o aluno estara apto a: entender a estrutura do or¢camento
publico e suas formas de apresentacdo; conhecer o ciclo orcamentdrio e financeiro e as rotinas
respectivas no Siafi; identificar as etapas da execuc¢ao da despesa e sua caracterizacao; compreender
os procedimentos da programacao financeira; diferenciar crédito de recurso, bem como entender os
principais conceitos utilizados na execucdo orcamentaria e financeira (fonte, gestdo, unidade
orcamentdria, vinculagao, natureza de despesa, programa de trabalho, natureza da despesa, ptres,
entre outros); navegar no Siafi e acessar as principais tabelas administrativas, bem como efetuar
consultas e lancamentos da execug¢do orcamentaria e financeira (Empenho, Liquidacdo e Pagamento);
entender o funcionamento do Subsistema de Contas a Pagar e a Receber - CPR (Siafi WEB); entender
os procedimentos de execuc¢do da despesa (empenho, liquidagcdo e pagamento) bem como os
lancamentos dos documentos respectivos no Siafi; executar solicitacdes, aprovacodes e liberacoes de

recursos (Siafi WEB); e entender as espécies de Ordens Bancdrias e suas aplicagdes para efetuar.

PUBLICO-ALVO

Servidores e colaboradores ligados ao Hospital Nossa Senhora da Concei¢do (HNSC).

METODOLOGIA
O curso serd apresentado em slides de forma expositiva e dialogada, abordando os aspectos
relacionados aos conceitos, com acesso extenso ao respectivo “Sistema Integrado de Administragao

I"

Financeira do Governo Federal”. Havera apresentacdo de conceitos, discussao de funcionalidades e
exercicios para fixagdao do funcionamento do Siafi. Em todas as aulas haverd tempo segregado para
discussdo e os participantes poderdo interagir diretamente com instrutor e colegas a qualquer

momento. As aulas serdo transmitidas pelo aplicativo de videochamada Google Meet.

MATERIAL DIDATICO

Os participantes receberdao material didatico virtual via correio eletrénico.

CRITERIOS DE APROVAGAO E CERTIFICAGAO
Para receber a certificacdo, o participante devera obter frequéncia minima obrigatéria de 80% da

carga horaria total, desprezada a parte fracionaria.

O certificado sera enviado digitalmente ao respectivo endereco eletronico dos participantes que

obtiverem a frequéncia minima, em até 72 horas apds o término do evento.
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CONTEUDO PROGRAMATICO

Maédulo | - Apresentacao, conceitos e tabelas

1) Os Sistemas Informatizados do Governo Federal Integrados ao Siafi: sistemas estruturantes e
sistemas organizacionais. 2) Apresentagcao e Conceitos Basicos do Sistema: Histérico, Objetivos,
Caracteristicas, Modalidades de Uso, Abrangéncia, Formas de Acesso, Seguranga, Conceitos
Fundamentais para Navegacdao e Principais Documentos Contdbeis de Entrada de Dados, Modalidades
de Consulta, Diagrama do Sistema (Arvore do Siafi), Menu Principal. 3) Acesso e Navegacao no Siafi. 4)
Nomenclaturas utilizadas no SIAFI: Orgdo, Unidade Gestora (UG), Crédito, Recurso, Fonte de Recursos.
5) Verbos. 6) Transagdes de Informagdes do Sistema: Lista de Usudrios da Unidade Gestora
(LISTAUSUQG), Incluindo e Consultando Mensagens (INCMSG, CONMSG, CONRECMENS). 7) Tabelas
Administrativas: Tabela de Orgdo (CONORGAO), Tabela de Unidade Gestora (CONUG). 8) Exercicios
Praticos no Sistema.

Médulo Il - Entendendo Orcamento por meio das Tabelas de Apoio no Siafi

1) Instrumentos de Planejamento: PPA, LDO e LOA - Papel, Estrutura e Prazos de Encaminhamento. 2)
Aspectos Gerais da LOA: Estrutura do Orcamento, Conceitos Basicos, Créditos Adicionais, Ciclo
Orcamentdrio. 3) Classificadores da Despesa e as Tabelas de Apoio ao Orgcamento: Unidade
Orcamentdria (CONUO), Programa de Trabalho (CONPT), Programa de Trabalho Resumido
(CONPTRES), Fonte de Recursos (CONFONTE), Natureza da Despesa (CONNATSOF). 4) Conhecendo
outros Classificadores Orcamentarios (CONINDORC): Plano Interno, Indicador de resultado primario,
Distingao entre crédito e recurso. 5) Exercicios Praticos no Sistema.

Maédulo Il - Descentralizacao de Créditos e Empenho no Siafi

1) Fases da Execugdo da Despesa: Fixagdo, Descentralizacdo de Crédito, Empenho, Liquidacgdo e
Pagamento. 2) Inclusdo das dotagdes orcamentarias iniciais no Siafi. 3) Detalhamento do crédito
disponivel (DETAORC.) 4) Descentralizando o crédito disponivel (NC): Destaque e provisdo. 5)
Empenhando a Despesa (NE e ATULI): Modalidades de Empenho. 6) Consultando Documentos da
Execucdo Orgcamentdria: Consultando Nota de Dotagdo (CONND), Consultando Nota de
Descentralizacdo de Créditos (CONNC), Consultando Nota de Empenho (CONNE). 7) Exercicios Praticos
no Sistema.

Mddulo IV - Subsistema Contas a Pagar e a Receber - CPR - SIAFI WEB

1) CPR: Apresentac¢ao. Vantagens do CPR. Conceitos Basicos. 2) Estrutura e Funcionamento. 3) Projeto
Novo Siafi: Inovagdes; estrutura; plataforma. 4) CPR (Siafiweb): Estrutura do CPR e navegacao. 5)
Roteiro para inclusdo, consulta e gerenciamento de compromissos (INCDH, GERCOMP, DEMCOMP,
CONTIPDH, CONSIT).

Maédulo V - Sistematica de Pagamento e Modalidades de Ordens Bancarias

1) Ordenador de despesas. 2) Atualizando e Consultando o Domicilio Bancario da Unidade Gestora
(ATUDOMBAN e CONDOMBAN), Cadastrando e Consultando Dados do Credor (ATUCREDOR e
CONCREDOR). 3) Cadastrando e Atualizando o Domicilio Bancario do Credor (ATUDOMCRED e

CONDOMCRED). 4) Caracteristicas de Ordens Bancarias: Relacionamento das movimentag¢des com o
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Sistema Financeiro, Prazos de pagamento; Tipos de Relatério; Horarios de emissao, fluxo de saida de
recursos da conta Unica, pagamentos extra-Siafi e intra-Siafi. 5) Modalidades de ordens bancarias
(OBC-Crédito, OBP-Pagamento, OBB-Banco, OBD-Fatura, OBPIX, OBK-Cambio, OBR-Reserva,
OBF-Folha, OBIJ-Judicial, OBH-Processo Judicial): Formas de preenchimento no CPR, Emissao,
Principais Caracteristicas, Cancelamento, Consulta. 6) OB com Lista de Credores (ATULC) e de Faturas
(ATULF). 7) Estudo de caso pratico com enfoque na rotina da OB Fatura. 8) Nova sistematica de ordem
de pagamento (GEROP). 9) Emissdao de GRU. 10) GRU Pix. 11) PagTesouro.

Médulo VI - Programacao Financeira e Descentralizacdo de Recursos no Siafi

1) A Programagao Orcamentaria e Financeira Anual: Andlise dos principais aspectos do Decreto de
Programacao Financeira e seus efeitos para os gestores publicos, Regras de controle do
contingenciamento. 2) Execucdao da Programacao Financeira no Siafi: tipos de descentralizagcado de
recursos (cota, repasse e sub-repasse), Controle dos valores a programar, Operacionalizacdao da
programacao financeira, Aspectos da liberacdo de recursos, Controle financeiro das despesas

programaveis.

REQUISITOS
Ter curso superior ou exercicio profissional na area de pessoal, recursos humanos, contabilidade,
patriménio, orcamento, administracdo e finangcas publicas em geral ou em dreas correlatas e

conhecimentos basicos de Siafi.

CORPO DOCENTE
Bruno Henrique Nunes Pedrozo

Analista Judiciario - Especialidade: Contabilidade, lotado na Secretaria de Or¢camento e Financas
Tribunal Regional do Trabalho da 10 Regido - TRT10; Chefe do Nucleo de Contabilidade Analitica -
NUCAN e contador responsavel pelo érgao. Graduado em Contabilidade pela Universidade de Brasilia

—UnB (2008) e P6s-Graduado em Gestao em Controladoria Governamental (2013).

Ex-servidor do Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo: Analista em Ciéncia e Tecnologia (2010 a
2014) lotado na Setorial de Contabilidade. Ex-servidor do Ministério da Integracao Nacional: Analista
Administrativo (2009 a 2010), atuando na Setorial de Contabilidade. Ex-servidor do Ministério da
Educacdo: Agente Administrativo (2005 a 2009), desempenhando atividades relacionadas a execugao

orcamentdria e financeira.

Ministra treinamentos de: Tesouro Gerencial, Siafi Operacional, Execu¢ao Orcamentdria, Financeira e
Contabil, Suprimento de Fundos, Folha de Pagamento aplicada ao SIAFI, Mensuracdo de Ativos
Imobilizados (Reavaliagdo, Reducdo a Valor Recuperavel, Depreciagao, Amortizacdo e Exaustao),

Conformidade Contabil aplicada ao SIAFI em diversos 6rgaos e empresas contratantes.
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Sitio: DLS Treinamentos | WhatsApp: (61) 99408-0088

Redes Sociais: @dIstreinamentos | Endereco eletrdénico: contato@dIstreinamentos.com.br
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