2027 | EDITAL DE CURSO
Modalidade aberta

SUPRIMENTO DE FUNDOS E CARTAO DE PAGAMENTOS DO GOVERNO FEDERAL (CPGF),
DE ACORDO COM A NOVA PORTARIA MF N°1.344/2023

Formato: virtual (online - ao vivo) Horario: das 8h30 as 12h30

Data: 22 a 25 de margo de 2027 Carga horaria total: 16 horas-aulas

OBJETIVO

Capacitar servidores a utilizarem o Suprimento de Fundos |SF| por meio, principalmente, do Cartdo de
Pagamentos do Governo Federal |[CPGF|, evidenciando e esclarecendo as principais rotinas de execucgdo
or¢camentaria e financeiras e procedimentos no Sistema do Cartdo de Pagamento (Auto-Atendimento Setor

PuUblico do Banco do Brasil).

PUBLICO-ALVO
Servidores responsdveis pela gestdo, acompanhamento e execugdo orcamentdria e financeira do
Suprimento de Fundos, principalmente, a ferramenta Cartdo de Pagamento do Governo Federal - CPGF,

bem como os agentes supridos e demais interessados.

CONTEUDO PROGRAMATICO

Médulo | - Concessdo de Suprimento de Fundos | 1. Concessdo de Suprimento de Fundos: O que é
Suprimento de Fundos; 2. Forma de movimentagdo do Suprimento de Fundos; 3. O papel do ordenador de
despesas; 4. As despesas realizaveis por suprimento de fundos; 5. Restrigdes a concessao de suprimento de
fundos; 6. Regras gerais para a concessio (Base Normativa: Lei n° 4.320/64, Decreto n°® 93.872/86, Decreto n°
5.355/05, Decreto n° 6.370/08, Decreto n° 6.467/08, Portaria MF n°1.344/2023, Acorddo TCU n° 1.276/2008 e n°
2.557/2009); 7. Limites or¢amentdarios e financeiros para a concess&o e utilizacdo do suprimento; 8. Exercicio
pratico de concessao.

Médulo Il - Execugdo Orcamentaria do Suprimento de Fundos | 1. Execucdo; 2. Emissdo de empenhos; 3.
Conceitos Basicos; 4. Liquidacdo das despesas de suprimento de fundos.

Médulo Il - Gerenciamento do Cartdo de Pagamento do Governo Federal (CPGF) | 1. Aspectos do
Auto-Atendimento Setor Publico (AASP) referentes ao Cartdo de Pagamentos do Governo Federal (CPGF),
principal mecanismo de movimentagao para a aplicagdo do suprimento de fundos nas unidades gestoras da
Administracdo Publica Federal; 2. Conceitos; 3. Finalidades; 4. Consultando demonstrativos mensais; 5.
Incluindo e alterando limites no AASP; 6. Visualizagdo e impressdo das faturas do CPGF; 7. Concedendo
poderes a outros usudrios do AASP; 8. Execucdo da despesa pelo suprido; 9. Utilizagdo dos recursos pelo
suprido; 10. Utilizacdo do CPGF segundo o Banco do Brasil; 11. Problemas mais comuns observados em

processos de suprimento de fundos; 12. Utilizagdo dos recursos pelo suprido — saque com o CPGF.
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Médulo IV - Execugdo Financeira do Suprimento de Fundos | 1. Solicitagdo de recursos; 2. Autorizagao para
utilizagdo dos recursos; 3. Procedimentos para o pagamento da fatura do CPGF; 4. Retengdes tributarias no
processo de suprimento de fundos: nogdes da IN RFB n° 1.234/2012 - IRPJ, n° 2.005/2021 - DCTFWeb, n°
2.110/2022 - Retencdo INSS, Decreto n° 9.580/2018 - IRPF e da LC 116/2003 na relacdo com as despesas de
suprimento de fundos; passo a passo no Siafi para a retengao tributaria do suprimento em dois momentos: i)
saque do suprido pelo valor liquido da despesa; € ii) sague do suprido pelo valor bruto da despesa.

Médulo V - Prestacdo de Contas do Suprimento de Fundos e Sistema do Cartdao de Pagamento (SCP) | 1.
Reclassificagdo da despesa no CPR; 2. Devolugao de valor do saque nao utilizado; 3. Anulagado dos saldos de
suprimento de fundos ndo utilizados; 4. Langamento no CPR os saques efetuados; 5. Anulagao parcial dos
saldos de empenhos nao utilizados; 6. Aspectos do detalhamento das despesas de suprimento de fundos no
SCP; 7. Detalhamento de compras por meio de fatura e por meio de saques com o Cartao de Pagamento do

Governo Federal; 8. Preenchimento dos campos de detalhamento no SCP.

CORPO DOCENTE

* Bruno H. Nunes Pedrozo

Analista Judiciario — Especialidade: Contabilidade, lotado na Secretaria de Orcamento e Finangas Tribunal
Regional do Trabalho da 10 Regido - TRT10; Chefe do Nucleo de Contabilidade Analitica - NUCAN e contador
responsavel pelo 6rgdo. Graduado em Contabilidade pela Universidade de Brasilia - UnB (2008) e
Poés-CGraduado em Gestdo em Controladoria Governamental (2013). Ex-servidor do Ministério da Ciéncia,
Tecnologia e Inovagdo: Analista em Ciéncia e Tecnologia (2010 a 2014) lotado na Setorial de Contabilidade.
Ex-servidor do Ministério da Integragdao Nacional: Analista Administrativo (2009 a 2010), atuando na Setorial
de Contabilidade. Ex-servidor do Ministério da Educagdo: Agente Administrativo (2005 a 2009),

desempenhando atividades relacionadas a execugao orgamentaria e financeira.

METODOLOGIA

A metodologia adotada sera expositiva e dialogada, com abordagem pratica e aplicada, contemplando a
apresentacdo de exemplos reais de projetos, a realizagdo de exercicios e a discussdo de casos praticos. Os
participantes serdo incentivados a trabalhar com projetos reais ou desafios relacionados a sua prépria

instituicdo, de modo a favorecer a aplicagao pratica e imediata dos conhecimentos adquiridos.

O curso serd realizado na modalidade virtual, de forma sincrona, por meio das plataformas de
videoconferéncia Google Meet ou Zoom, conforme a preferéncia do docente responsavel. Recomenda-se
que os participantes utilizem, preferencialmente, computador de mesa ou notebook equipado com webcam

e microfone, sendo recomendavel o uso de fones de ouvido com microfone integrado.

Os participantes deverdo verificar previamente suas conexdes a internet e o funcionamento dos respectivos
equipamentos e sistemas, bem como realizar os testes necessarios de dudio, video, iluminagdo, conexao,

posicionamento da camera e demais recursos utilizados durante as aulas.
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MATERIAL DIDATICO
Para acompanhamento das aulas, os participantes receberdo, a titulo de material didatico, uma apostila de
slides em formato PDF, elaborada especificamente para o desenvolvimento do curso, a qual sera

encaminhada por correio eletrénico (e-mail).

CRITERIOS DE APROVAGAO E CERTIFICAGAO
Para fazer jus ao certificado de participacao, o participante deverd cumprir a frequéncia minima obrigatoéria
de 80% (oitenta por cento) da carga horaria total do curso, desprezada a parte fracionaria no calculo da

frequéncia minima exigida.

O certificado serd emitido em formato digital e encaminhado ao endereco eletronico informado pelo
participante apdés o encerramento do curso, desde que atendido o requisito minimo de frequéncia

estabelecido.

Para fins de registro da frequéncia e emissao do certificado, serd obrigatdério o preenchimento da lista de
presenca pelo participante, nos momentos e conforme os procedimentos estabelecidos pela CONTRATADA.
A auséncia de registro de presenga poderd comprometer o computo da frequéncia e, consequentemente, a

emissao do certificado.

VALOR DO INVESTIMENTO

O valor da inscrigdo individual no curso é de R$1.890,00 (mil oitocentos e noventa reais).

Para inscri¢des coletivas realizadas pelo mesmo 6rgao ou entidade na mesma edi¢cao do curso, poderdo ser
concedidos descontos, conforme a quantidade de participantes e as condi¢cdes comerciais previamente

estabelecidas pela CONTRATADA e formalizadas na proposta comercial aceita pela CONTRATANTE.

Os descontos eventualmente concedidos ndo serdo cumulativos com outras promocgdes, salvo autorizagao

expressa da CONTRATADA.

Para a participagcdo de 1 (um) servidor, o valor total do investimento sera de R$1.890,00 (mil oitocentos e

noventa reais), salvo condi¢gées comerciais especificas formalmente acordadas entre as partes.

O valor contratado inclui os honordrios e demais despesas referentes a contratagdo do corpo docente, o
fornecimento de material didatico virtual, encaminhado por correio eletrénico (e-mail), e a realizagdo das

aulas virtuais sincronas.

Ndo estdo incluidas despesas com lanches, fornecimento de crachds, coordenacdo presencial por
colaboradores da CONTRATADA ou quaisquer outros servigos € materiais que ndo tenham sido previamente

acordados entre as partes.

RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE
Compete a CONTRATANTE:
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a) providenciar a inscri¢do dos participantes no curso;

b) assegurar aos participantes os meios necessarios para acesso as aulas, incluindo computadores, tablets
ou dispositivos equivalentes, conexado a internet e demais recursos tecnoldégicos necessarios;

c) disponibilizar suporte técnico de informatica para auxiliar os participantes, quando necessario;

d) providenciar a impressdo de materiais e documentos relativos ao curso, caso necessario;

e) disponibilizar, quando aplicavel, os dados e as informagdes institucionais necessarios a aplicagao pratica
dos conteudos, bem como os ambientes e as condigdes adequados para o desenvolvimento das atividades
propostas;

f) fornecer os materiais de papelaria necessarios a realizacdo das atividades pelos participantes.

GRAVAGOES DAS AULAS
A gravacdo das aulas ficara condicionada a autorizacdo prévia do docente responsavel e a observancia das
restricdes legais, contratuais e de confidencialidade aplicaveis ao conteddo ministrado, especialmente

quando houver exposi¢cao de dados pessoais, informagodes sigilosas ou dados institucionais sensiveis.

Quando autorizadas, as gravagoes poderdo ser disponibilizadas a CONTRATANTE, como cortesia, por meio de
pasta compartilnada na plataforma Google Drive, pelo prazo de 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do
término do curso. A disponibilizagdao das gravagdes constitui beneficio complementar e ndo integra a carga
horaria contratada, sendo a frequéncia dos participantes apurada exclusivamente durante a realizagao das

aulas ao vivo.

Quando as gravag¢des nao forem autorizadas ou sua disponibilizacdo for incompativel com as restrigdes
aplicaveis ao conteddo ministrado, ndo havera obrigagdo de gravagao ou de fornecimento desse material
pela CONTRATADA.

Quando disponibilizadas, as gravagdes serdo destinadas exclusivamente a visualizagdo pelos participantes
autorizados, sendo vedados o download, a reprodug¢ao, o compartilhamento ou a distribuicdo dos videos
sem autorizagdo prévia da CONTRATADA. Encerrado o prazo de 30 (trinta) dias corridos, o acesso as

gravacgoes sera finalizado, ndo havendo obrigacao de manutencgao dos videos disponiveis apds esse periodo.

PRAZO PARA CONFIRMA(;AO
A contratagdo deverd ser formalizada com antecedéncia minima de 10 (dez) dias Uteis em relagdo a data de
inicio do curso, mediante a realizagdo do pagamento ou o encaminhamento do documento formal que

autorize a contratagao, conforme a modalidade aplicavel.

A documentagdo deverd ser encaminhada aos enderecos eletrénicos contato@dlstreinamentos.com.br e

secretaria.dlstreinamentos@gmail.com.

A confirmacgdo da contratagado ficard condicionada a identificagdo do pagamento ou ao recebimento e a
validacdo da documentagdo necessdria a formalizagdo do servigo, conforme o procedimento adotado pela

CONTRATANTE.
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FORMAS DE PAGAMENTO

O pagamento ou a formalizagdo da contratagdo podera ocorrer por meio de:

a) depdsito bancario; c) PIX;

b) Transferéncia Eletrénica Disponivel (TED); d) Nota de Empenho;

e) Autorizagao ou Ordem de Servigo, devidamente preenchida com os dados da CONTRATANTE e da

CONTRATADA, assinada pelo responsavel competente e carimbada, quando aplicavel.

Nos casos de pagamento por depdsito bancario, TED ou PIX, o respectivo comprovante devera ser

encaminhado a CONTRATADA para identificagdo e confirmag¢ao do pagamento.

Nos casos de contratacdo mediante Nota de Empenho ou Autorizacdo/Ordem de Servico, a documentacéo
correspondente devera ser encaminhada para conferéncia e formalizagdo da contratagao, observados os

procedimentos administrativos aplicaveis ao 6rgdo contratante.

DLS TREINAMENTOS

A DLS Treinamentos tem como objetivo atender com exceléncia, compromisso e inovacao os diversos
trabalhadores que compdem a Administragdo Publica, nos dambitos federal, estadual e municipal, sempre
voltada ao constante desenvolvimento e aperfeicoamento desses profissionais. Contamos com instrutores e
consultores especialistas que possuem ampla experiéncia e reconhecimento no mercado. O diferencial da
DLS Treinamentos é a qualidade e o compromisso de proporcionar o desenvolvimento profissional de forma

atualizada e didatica.

Nosso foco é a capacitagdo e exceléncia profissional, por isso, atuamos também na realizagdo de eventos,
congressos, exposicoes e feiras, além de realizar consultoria e assessoria técnica especializada em

Contabilidade Publica e areas afins.
EXCELENCIA - COMPROMISSO - INOVAGAO - INTEGRIDADE - ETICA

A empresa é regularmente inscrita no Regime Especial Unificado de Arrecadacao de Tributos e

Contribui¢cdes Devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (Simples Nacional).

PROPOSTAS
Para solicitar propostas comerciais, referentes ao respectivo treinamento ou outros, basta entrar em contato
conosco através do telefone (61) 99408-0088 (WhatsApp) ou dos correios eletrénicos

contato@dIstreinamentos.com.br | secretaria.distreinamentos@gmail.com. Estamos a disposi¢do!
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